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AMASRA MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG )

Gegici  Gorev
Yollugu

Odemesi

1- Avans Suretiyle Odenmesi Halinde;
a) Harcama Talimati
b) Muhasebe islem Figi
2- Kesin Odemelerde;
a) Gorevlendirme Yazisi veya Harcama Talimati,
b) Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi ( M.Y.M.Y8netmeligi Eki - Ornek:27 ),
c) Yatacak Yer Temini igin Odenen Ucretlere iligkin Fatura,
d) Mutat Tasit Araci Disinda Kullanilacak Arag icin, Yetkili Makam Onayi,
e) Ucgakla yapilkan Seyahatlerde Ugak Bileti,
f) Taksi ile Yapilacak Seyahatlerde ( belediye hudutlari dahilinde hari¢ ), Fatura veya
Perakende satis Fig,i veya Odeme Kaydedici Cihaz Figi,
g) Sinav, Kurs veya Okullara Gonderilenlerin Bunlara Katildigina Dair Belge,

Odeme Emri Belgesine Baglanir.

_ 2lg Guni
(Odenek Dahilinde)

Sirekli
Yollugu
Odemesi

Gorev

1- Avans Suretiyle Odenmesi Halinde;
a) Atama Onay! b) Harcama Talimati
2- Kesin Odemelerde;
a) Atamalarda Atama Onayi, Diger Hallerde Harcama Talimati,
b) Yurtigi/Yurtdisi Surekli Gérev Yollugu Bildirimi ( M.Y.M.Ydnetmeligi Eki - Ornek:2 ),
c) Resmi Mesafe Cetvelinde Gosteriimeyen Yerler icin Yetkili Mercilerden Alinacak Onayli
Mesafe Cetvel,

c) Muhasebe islem Fisi

d) Emeklilige Sevk Islemlerinde ve Terhis Olan Yedek Subaylara Yapilacak Tazminat
Odemelerinde, Yetkili Makamin Onayi,

Odeme Emri Belgesine Baglanir.

2 is Giinii




Yolluk Karsiligi

- Yolluk karsihgi verilen tazminat bedellerinin 6denmesinde agagida belirtilen belgeler aranir.

1) Memuriyet mahalli diginda seyyar olarak gorev yapanlarin tazminatlarinin 6denmesinde;
a) Cesitli Odemeler Bordrosu ( M.Y.M.YoOnetmeligi Eki - Ornek : 13),
b) Mali hizmetler birimince onayli, seyyar gorev dagihm listesi,

Verilen _ 2lis Ginii
Tazminat 2) Fiilen arazi Uzerinde galisanlarin tazminatlarinin 6denmesinde; (Odenek Dahilinde)
Odemelerinde -Cesitli Odemeler Bordrosu ( M.Y.M.Yonetmeligi Eki - Ornek : 13),
Odeme Emri Belgesine Baglanir.
1- Dogum Yardimi Odemelerinde
- Dogum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi 6deme belgesine
Dodum ve baglanir. )
=09 2- Olim Yardimi Odemelerinde; S
Olim Yardimi i - , - . o o : 2 Is Glinu
= . - Olum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekcesi 6deme belgesine
Odemelerinde g DA e e g L2 o
baglanir. Normal suresinde 0Olu olarak dogan ¢ocuklar igin 6denecek olum yardiminda, buna
iliskin raporun da aranmasi gerekir.
1- iIgi_sine_GE)re; _
Veznece Para a) ligili Idarenin Yazisi veya Tahakkuk Fisi b) Mahkeme Karari c) Idari Para Cezasi Tutanagi .
- o 5 Dakika
Tahsilati 2- T.C. Kimlik Numarasi,
}I'/zrznr}ﬁgte Banka | 4 ji5ili Kurum Yazisi,
2- Banka Teminat Mektubu, 5 Dakika
Mektubu ,
Al 3- Banka Teyit Yazisi,
Inmasi
Veznece 1- Gegici teminat iadesi: _ _ ]
Yapilan Gegici a) Ahndinin Asli b) Kurumun ladeye lligskin Yazisi veya Alindi Uzerine Serhi
ve Kesin 2- Kesin Teminatin iadesi; _ _ ) 5 Dakika
Teminat a) Alindinin Asli b) Kurumun ladeye lligkin Yazisi veya Alindi Uzerine Serhi
ladeleri c) llgisine Gore, Isle llgili Vergi Borcu Bulunmadigina ve SGK llisigi Olmadigina Dair Yazi




1-Miicbir sebepler,sistem arizalari,elektrik kesilmesi vb.haller sebebiyle,tanimlanmis hizmetlerin gegici veya siirekli olarak kesintiye ugramasi
durumunda ¢aligilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir

2-Hizmetin tamamlanma siiresine ait baglama tarih ve saati,birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen baslanildiginda baslar (Evrakin kayit aldig tarih,
fiilen baslama tarihidir).

Bagvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

flk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
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